Urzad Miasta i Gminy
ul. 1 Maja 16

74 - 100 Gryfino

tel. (0 91) 416 20 11

(nazwa i adres jednostki sektora finansow publicznych,
w ktérej jest zatrudniony audytor wewngtrzny)

BAW.1721.2.2017

PLAN AUDYTU NA ROK 2018

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewngtrznym

Lp. ‘ Nazwa jednostki

Urzad Miasta i Gmmyw ryﬁnle ';7jedhdnstka zatrudniajaca Audytora Wewnetrznego

Szkota Podstawowa Nr 1w Gryfinie

Szkota Podstawowa Nr 2 w Gryfinie

Szkota Podstawowa Nr 3 w Gryfinie

Szkota Podstawowa w Zabnicy

Szkota Podstawowa w Radziszewie

Szkota Muzyczna | Stopnia w Gryfinie

w|~lelulsiv|ni=l

Zespot Szkét Ogodlnoksztatcgcych w Gryfinie

9. Szkota Podstawowa w Gardnie

10. Szkota Podstawowa w Chwastnicy

1L Oérodek Sportu i Rekreacji w Gryfinie

12, Centrum Ustug Wspdlnych w Gryfinie

13, Gryfinski Dom Kultury

14. Biblioteka Publiczna w Gryfinie

15. Osrodek Pomocy Spotecznej

16. Dzienny Dom Senior - Wigor w Gryfinie
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Nazwa jednostki

Centrum Wodne ,Laguna” w Gryfinie
Przedszkole Nr 1w Gryfinie
Przedszkole Nr 2 w Gryfinie
Przedszkole Nr 3 w Gryfinie
Przedszkole Nr 4 w Gryfinie
Przedszkole Nr 5 w Gryfinie
Ztobek Miejski w Gryfinie
Srodowiskowy Dom Samopomocy W Gryfinie

2. Wyniki przeprowadzonej analizy ryzyka - obszary dziatalnoéci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego
2 okreéleniem szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci Poziom ryzyka w obszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostRi, jezeli to konieczne) Jwysoki/ ’_!]L’.'Sbkf/redm/ lub
1. Rachunkowos¢ wysoki
2 Ochrona informacji/danych/bezpieczefstwo teleinformatyczne wysoki
3. Obieg korespondencji w Urzedzie (w tym elektroniczny obieg) wysoki
&, Centrum Ustug Wspélnych Sredni
5. Budzet Gminy Sredni
6. Sprawozdawczos¢ (finansowa i budzetowa) Sredni
7. Polityka informacyjna/Udostepnianie informacji publicznej sredni
8. Ustugi administracyjne sredni
9, Gospodarka odpadami/ochrona Zrodowiska/utrzymanie porzadku i czystoSci sredni
10. Podatki i optaty Sredni
s Zarzadzanie szkotami samorzadowymi Sredni
12. Inwestycje sredni
13. Organizacja i prowadzenie targowisk ; sredni
14, Gospodarka finansowa Sredni
15. Centrum Wodne "Laguna" sredni

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE




3/8

Lp. Nazwa obszaru dziatalnosci Poziom ryzyka w ohszarze
(ze wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to konieczne) /WySOhl/rtaerfk?; edni/
Projekty wspotfinansowane Z udziatem srodkow zewnetrznych (w tym UE) Sredni
Kadry/Zarzadzanie zasobami ludzkimi Sredni
Ptace sredni
Pomoc publiczna Sredni
Gospodarka nieruchomosciami sredni
Turystyka sredni
92 Planowanie strategiczne (rozwdj Miasta i Gminy Gryfi no)/zagospodarowanie
' przestrzenne sredni
23. Gryfinski Dom Kultury sredni
24. Biblioteka Publiczna sredni
25. Opieka spoteczna redni
26. Skargi i wnioski Sredni
27. Bezpieczenstwo i higiena pracy Sredni
28. Archiwizacja danych sredni
29. Przeciwdziatanie alkoholizmowi sredni
30. Ochrona zabytkow sredni
31. Rolnictwo Sredni
32. Gospodarka mandatowa, grzywny, kary pienigzne od ludnosci sredni
33. Sport i rekreacja Sredni
34, OZ&rodek Sportu i Rekreacji Sredni
35. Promocja/ochrona zdrowia (Gminny Program Ochrony Zdrowia) Sredni
36. Informacja i promocja kulturalna Miasta i Gminy sredni
37. Obstuga Rady Miejskiej Sredni
38. Gospodarka Srodkami transportu sredni
39. Zamowienia publiczne niski
40, Zadania Urzedu Stanu Cywilnego niski
41. Wydawanie aktow prawa tokalnego oraz zarzadzef Burmistrza niski
42, Zarzadzanie przedszkolami i 7tobkami samorzadowymi niski
43, Organizacja wyborow i referendow niski
bk, Ochrona ludnoéci | bezpieczenstwo publiczne/Zarzadzanie kryzysowe niski

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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3. pPlanowane zadania zapewniajace - lista obsza
oraz informacja na temat czasu planowanego w 050

row dziatalnosci, w kidrych zostana przepro
bodniach na realizacje poszczegdlnych zadan za

wadzone zadania zapewniajace

ip.

Temat zadania
zapewniajgcego

Nazwa obszaru dziatalnosci
{z tabeli z punktu 2)

Planowana liczba
audytorow
wewnetrznych
przeprowadzajacych
zadanie

(wet

pewniajacych.
Planowany czas Ewentualna
przeprowadzenia potrzeba
zadania powotania
(w csoboedniach) rzeczoznawdy

Uwagi

Analiza obiegu
dokumentow i

Obieg korespondencji W rzedzie
(w tym elektroniczny obieg)/
Ochrona
informacjildanych/bezpieczeﬁstwo

60

finansowanie zadah z
zakresu ochrony
srodowiska i
gospodarki wod nej

i czystosci

b fvrfjergteyd";re';‘“ﬁzggaic I |teleinformatyczne { Ustugi *
Gminy w Gryfinie administracyjne/ Polityka
informacyjna/Udostepnianie
informacii publicznej
S prawozdawczost Sprqwozdawczoé(: (finansowa i
2 | pudgetand budzetowa)/ Rachunkowos¢/ 1 55 - -
Centrum Ustug Wspélnych
Ocena procesu
udzielania i rozliczania
g?;:::l laiiloougsc’:?‘lhna Gospodarka od padami/ochrona
c? Srodowiska/utrzymanie porzadku 1 22 - -

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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4. Planowane czynnosci doradcze — informacja na temat czasu planowanego w osobodniach na realizacje czynnosci doradczych

Lp. planowana liczba audytorow wewnetrznych pPlanowany czas przéprowadzenia czynnosci Uwagi
przeprowadzajacych czynnosci doradcze doradczych
{w etatach) {w osobodniach)

wg zapotrzebowania, w
tym czynnosci doradcze
w zakresie integracji
| systemow zarzadzania

5. Planowane czynnoci sprawdzajace oraz monitorowanie realizacji zalecei - informacja na temat czasu planowanego W osobodniach
na realizacje czynnosci sprawdzajacych oraz monitorowanie realizacji zatecef

Lp. ‘Temat zadania zapewniajacego, ktorego Nazwa obszaru dziatalnosci planowana liczha Planowany czas Uwagi
dotycza czynnosci sprawdzajace audytorow przeprowadzenia
wewnegtrzaych czynnosci
przeprowadzajgcych sprawdzajgcych
czynnosci (w osobodniach}
sprawdzajace

(w etatach)

o i “[Zarzadzanie przedszkolami i
Ocena procesu naboru dziect do 2 P ;

b przedszkoli i ztobka w Gminie Gryfino Aoblam] samorzadowymi [ Ustugl 3 s )
administracyjne
Ochrona ludnosci | bezpieczefistwo

5 Ocena funkcjonowania Strazy Miejskiej publicznelZarzqdzanie kryzysowe [ ’ 5 _

w Gryfinie Gospodarka mandatowa, Srzywny,
kary pieniezne od ludnosci

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE
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Lp.

Temat zadania zapewniajacego, ktorego
dotycza czynnosci sprawdzajace

Nazwa obszaru dziatalnosci

Planowana liczba

{w etatach)

Planowany czas

audytoréw przeprowadzenia
wewnetrznych czynnosci
przeprowadzajacych sprawdzajacych
czynnosci {w oscbodniach)
sprawdzajgce

Uwagi

Ocena systemu zarzadzania
bezpieczenstwem informacji w

Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie w
zakresie podatkow i optat lokalnych

Ochrona
informacji/danych/ bezpieczenstwo
teleinformatyczne

6. Planowane obszary

dziatalnosci jednostki, ktore powinny zostac objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach

Lp.

Nazwa obszaru dziatalnoSci
(z tabeli z punktu 2)

Planowasy rok przeprowadzenia audytu
wewngtrznego

Uwagi

1. | Podatki i optaty

2. |zZarzadzanie szkotami samorzadowymi 2019 a

3. |lnwestycje 2020 -

4. |Organizacjai prowadzenie targowisk 2020 -

5. |Gospodarka finansowa 2021 -

6. |Centrum Wodne "Laguna” 2021 .
Projekty wspotfinansowane z udziatem &rodkow zewnetrznych

7. 2022 -
(w tym UE)

8. |Kadry/Zarzadzanie zasobami ludzkimi 2022 -

AUDYT WEWNETRZNY

URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE




7. Kontynuowanie zadan audytowych z roku poprzedniego

Nazwa ohszaru
dziatalnosci

Temat zadania zapewniajacego

planowana liczba
audytordw
wewnetrznych
przeprowadzajacych
zadanie

tatach)

¢

planowany czas
przeprowadzenia
zadania

{w osobodniach)

Uwagi

8. Organizacja pracy komorki audytu wewnetrznego

1

poprzedniego

a) zadania zapewniajace 137
b) czynnosci doradcze 16
¢) monitorowanie realizacji zalecen oraz o
czynnosci sprawdzajace

d) szkolenia i rozwoj zawodowy 10
e) roczne planowanie i sprawozdawczosé 20
f) czynnoici organizacyjne, w tym g

wynikajgce Z zarzgdzania komorkg audytu

g) urlopy i inne planowane nieobecnosci 36
h) rezerwa czasowa )

i} kontynuowanie zadan audytowych z roku 5

AUDYT WEWNETRZNY
URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE

718
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9. Informacje istotne dla prowadzenia audytu wewnetrznego, uwzgledniajace specyfike jednostki (np. zmiany organizacyjne)

1) Uchwata Nr XXXIX/381/17 Rady Miejskiej w Gryfinie z dnia 7 wrzeénia 2017 r. z dniem 1 grudnia 2017 r. utworzono Srodowiskowy
Dom Samopomocy w Gryfinie;
2) zarzadzeniem Nr 120.21.2017 Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 2 marca 2017 1. wprowadzono Regulamin pracy w Urzedzie
Miasta i Gminy w Gryfinie, stanowigcy kom pleksowe dostosowanie do obowiazujgcych regulacji praw powszechnie obowigzujgcego;
3) zarzadzeniem Nr 120.104.2017-Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino z dnia 30 listopada 2017 r. ustanowiono w Urzedzie Miasta
i Gminy w Gryfinie Zintegrowany System Zarzadzania obejmujacy: system zarzadzania jakoscia wg normy PN-EN ISO 92001
oraz kontrole zarzadcza, w tym kontrole wewngtrzng i zarzadzanie ryzykiem. Zmjany organizacyjne maja na celu uzyskanie korzysci
wynikajacych z integradji systemow zarzadzania, a w szczegolnosci:

- optymalizacje uzyskiwanych wynikéw systemu zarzadzania;

- unikanie konfliktéw miedzy systemami;

- ujednolicenie dokumentacji i minimalizacja procedur systemowych;

- zastosowanie cyklu ciggtego doskonalenia powodujacego, Zze poprawa jakosci
(efekt synergii).

pociaga za sobg poprawg pozosta{ych systemow

2 AL 208k 7
1 (gata) (pieczqtka i podpis audytorq wewnet
;7';J
5t ‘g"i‘! i

92 . AL 281} - iiadeksith Sawama

(data) (pieczqtka i podpis kierownika jedno. thi, v)sktérej jest zatrudniony

audytor wewnegtrzny
AUDYT WEWNETRZNY

URZAD MIASTA | GMINY W GRYFINIE




