Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 120.5.2018
BURMISTRZA MIASTA | GMINY GRYFINO
z dnia 11 stycznia 2018 r.

ZASADY WYKONYWANIA W URZEDZIE MIASTA | GMINY W GRYFINIE
I INNYCH JEDNOSTKACH ORGANIZACY)NYCH GMINY GRYFINO
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdziat 1
Postanowienia ogolne, definicje

§ 1. 1 Zasady wykonywania w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie i innych
jednostkach organizacyjnych Gminy Gryfino ustawy Prawo zamowien publicznych reguluja
udzielanie zamowien publicznych przez Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie i inne jednostki
organizacyjne Gminy Gryfino oraz planowanie i sprawozdawczoS¢ w zakresie zamowien
publicznych.

2. Niniejsze Zasady stosuje sie do zadanh wykonywanych przez Urzad Miasta i Gminy
w Gryfinie i inne jednostki organizacyjne Gminy Gryfino na podstawie ustawy
0 samorzadzie gminnym, ustaw szczegolnych oraz porozumien zawartych z jednostkami
samorzadu terytorialnego i administracjg rzadowa.

3. Niniejszych Zasad nie stosuje sie, gdy w drodze porozumienia zawartego
z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego, podmiotami biorgcymi udziat
w finansowaniu zamowienia publicznego lub innymi podmiotami realizujagcymi wspolne
zadanie z Gmina Gryfino ustalone zostaty inne zasady organizacji udzielenia zamowienia
publicznego objetego takim postepowaniem.

4. Niniejszych Zasad nie stosuje sie w przypadku organizowania konkursu, o ktorym
mowa w ustawie Prawo zamowien publicznych.

5. Udzielanie zamowien wspotfinansowanych ze Srodkow zewnetrznych powinno
odbywac si¢ w szczegolnosci zgodnie z obowiazujgcymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, wytycznymi programu operacyjnego - kwalifikowalnoscig wydatkow oraz
na podstawie podpisanej umowy o dofinansowanie.

6. W przypadku, gdy procedury, instrukcje, wytyczne, od ktorych stosowania
uzaleznione jest finansowanie zadan przewiduja odmienne niz niniejsze Zasady procedury
udzielania zamowien publicznych, wowczas postanowienia niniejszych Zasad stosuje sig
odpowiednio.

§ 2. 1. llekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:

1) zamawiajagcym - nalezy przez to rozumieC Gmine Gryfino badz jednostke
organizacyjna Gminy Gryfino;

2) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych;

3) zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang
miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej przedmiotem sa ustugi, dostawy lub
roboty budowlane;

4) umowie - nalezy przez to rozumiec nie tylko umowe, ale rowniez zlecenie;

5) biegtym - nalezy przez to rozumie¢ osobe posiadajagca wiadomosci specjalne,
niezbedne z punktu widzenia prawidtowosci przygotowania i przeprowadzenia danego
postepowania, ktora zostanie wyznaczona do petnienia tej funkcji przez kierownika
zamawiajacego;

6) Urzedzie - nalezy przez to rozumiec Urzad Miasta i Gminy w Gryfinie;

7) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Gryfino;



8) jednostce organizacyjnej gminy - nalezy przez to rozumiec poszczegélne jednostki
organizacyjne Gminy Gryfino z wytaczeniem Urzedu Miasta i Gminy w Gryfinie;

9) dyrektorze jednostki organizacyjnej - nalezy przez do rozumiec dyrektora, kierownika
jednostki organizacyjnej Gminy Gryfino;

10) Wydziale Zamowien Publicznych - nalezy przez to rozumie¢ komarke organizacyjna
Urzedu odpowiedzialng od strony formalno-prawnej za organizacje i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

11) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumiec:

a) w przypadku Urzedu - Burmistrza;
b) w przypadku jednostek organizacyjnych gminy - dyrektorow, kierownikow tych
jednostek;

12) komisji przetargowej - nalezy przez to rozumieC zespot pomocniczy kierownika
zamawiajacego powotany do oceny spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert;

13) komorce merytorycznej - nalezy przez to rozumieé wydziat, referat, biuro, zespot,
Urzad Stanu Cywilnego, Straz Miejska, Gminne Centrum Zarzadzania Kryzysowego,
samodzielne stanowisko w Urzedzie odpowiedzialne od strony merytorycznej za
organizacje i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia oraz za jego
realizacjeg;

14) naczelniku komorki merytorycznej - nalezy przez to rozumiec naczelnika, kierownika
komorki merytorycznej Urzedu, Petnomocnika ds. Zintegrowanego Systemu
Zarzadzania, kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, komendanta Strazy Miejskiej,
kierownika Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego, osobe na samodzielnym
stanowisku w Urzedzie.

2. llekro¢ w Zasadach jest mowa o kierowniku zamawiajgcego, Burmistrzu Miasta

i Gminy Gryfino, Skarbniku Miasta i Gminy Gryfino, dyrektorze jednostki organizacyjnej,

naczelniku komorki merytorycznej, naczelniku Wydziatu Zamowien Publicznych - nalezy

przez to rozumiec rowniez osoby ich zastepujace.

§ 3. Zamowienia dziela sie na:
1) zamowienia, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy,
2) zamowienia, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy i niniejszego Zarzadzenia,
3) zamowienia, wytaczone ze stosowania ustawy na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy, do
ktorych stosuje sie przepisy niniejszego Zarzadzenia.

Rozdziat 2
Planowanie zamowien publicznych w Urzedzie

§ 4. 1. Komorki merytoryczne, na podstawie planow finansowo-rzeczowych zadan
biezacych oraz zadan inwestycyjnych zawartych w budzecie, sporzadzaja plany
postepowan o udzielenie zamowien publicznych (inne niz okreslone w art. 4 pkt 1-7 i 10-18
ustawy) i przekazuja je do Wydziatu Zamowien Publicznych w terminie 10 dni od dnia
przyjecia budzetu - wzoér planu stanowi zatgcznik Nr 1 do Zasad.

2. Wydziat Zamowien Publicznych na podstawie planow, o ktorych mowa w ust. 1,
opracowuje plan postepowan o udzielenie zamowien publicznych o szacunkowej wartosci
zamowienia powyzej 10 000,00 zt netto do wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty
30 000 euro (inne niz okreSlone w art. 4 pkt 1-7 i 10-18 ustawy), jakie zamawiajacy
przewiduje przeprowadzi¢ w danym roku finansowym - wzor planu stanowi zatgcznik Nr 2
do Zasad.

3. Wydziat Zamowien Publicznych na podstawie planow, o ktorych mowa
w ust. 1, opracowuje plan postepowan o udzielenie zamowien publicznych o szacunkowej
wartoSci zamowienia przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartosc kwoty 30 000 euro



(inne niz okreSlone w art. 4 pkt 1-7 i 10-18 ustawy), jakie zamawiajacy przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym - wzor planu stanowi zatgcznik Nr 3 do Zasad.

§ 5. 1. Zamawiajacy, nie pozniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu przez
uprawniony organ, zatwierdza plan, o ktorym mowa w § 4 ust. 3 oraz zamieszcza na stronie
internetowej - Biuletynie Informacji Publicznej.

2. Zamawiajacy moze nie zamieszczaC na stronie internetowej informacji
0 postepowaniach o udzielenie zamowien publicznych, jezeli wymaga tego ochrona
informacji niejawnych.

Rozdziat 3
Planowanie zamowien publicznych w jednostkach organizacyjnych gminy

§ 6. 1. Zamawiajacy, nie pozniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu przez
uprawniony organ, sporzadzaja plany postepowan o udzielenie zamowien publicznych,
ktorych szacunkowa wartoSC przekracza wyrazong w ztotych rownowartoS¢ kwoty
30000 euro (inne niz okreSlone w art. 4 pkt 1-7 i 10-18 ustawy), jakie przewiduja
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym oraz zamieszczaja na stronie internetowej -
Biuletynie Informacji Publiczne;.

2. Wzor planu, o ktorym mowa w ust. 1 okresla kierownik Zamawiajgcego.

3.Zamawiajacy moga nie zamieszczaC na stronie internetowej informacji
0 postepowaniach o udzielenie zamowien publicznych, jezeli wymaga tego ochrona
informacji niejawnych.

Rozdziat 4
Podziat obowigzkow w zakresie udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie

§ 7. Kierownik zamawiajacego odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowan o udzielenie zamowien publicznych. Do zadan kierownika zamawiajacego
nalezy w szczegolnosci:

1) powotywanie i odwotywanie cztonkow komisji przetargowej, biegtych oraz innych osob
bioracych udziat w jej pracach,

2) zatwierdzanie projektow dokumentow przygotowywanych w trakcie postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego,

3) zatwierdzanie protokotu potwierdzajacego przebieg postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

4) zatwierdzanie planow postepowan, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 i 3 Zasad,

5) zatwierdzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamoéwieniach,

6) nadzorowanie catego przebiegu procesu udzielenia zamowienia publicznego,

7) prowadzenie korespondencji w zakresie okreSlonym ustawg, w tym m.in. z Prezesem
Urzedu Zamowien Publicznych i wykonawcami.

§ 8. 1. Komorka merytoryczna nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow
ustawy i zarzadzenia:
1) taczy¢ zamowien, ktore odrebnie udzielane wymagaja zastosowania roznych
przepisow ustawy,
2) dzielic zamowienia na odrebne zamowienia, w celu uniknigcia tacznego szacowania
ich wartosci.
2. Do zadan komorki merytorycznej nalezy w szczegolnosci:
1) przedtozenie do Wydziatu Zamowien Publicznych planu postepowan, o ktorym mowa
w § 4 ust. 1 Zasad,
2) prowadzenie rejestru zamowien publicznych, o ktorym mowa w § 19 ust. 1 Zasad,



3) przeprowadzanie postepowan, ktorych szacunkowa warto$¢ zamowienia nie
przekracza 10 000 zt netto,

4) przeprowadzanie postepowan, o ktorych mowa w art. 4 pkt 1-7 oraz 10-18 ustawy,

5) sporzadzanie zgodnego z przepisami prawa opisu przedmiotu zamowienia, ustalanie
szacunkowej wartosci zamowienia, sporzadzanie uzasadnienia faktycznego i prawnego
zastosowania trybu innego niz przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony,
przygotowywania projektu umowy oraz zabezpieczanie Srodkow w planie finansowo-
rzeczowym,

6) sporzadzanie wnioskOw o0 wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, o ktorych mowa w ust. 3,

7) wskazanie do prac w komisji przetargowej cztonkow komisji, w szczegolnosci
zapewnienie udziatu w pracach komisji osob, ktore szacowaty wartos¢ zamowienia lub
bezposrednio uczestniczyty w przygotowaniu dokumentacji sktadanej wraz
z wnioskiem o wszczecie postepowania. Wskazane osoby powinny posiadac
merytoryczng znajomosc przedmiotu zamowienia,

8) wykonywanie czynnosci zwigzanych z zawarciem umowy, aneksow, odstapieniem od
umowy, rozwigzaniem umowy itp. oraz wniesieniem zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, w tym ich przygotowanie,

9) kontrola i nadzor nad realizacja umowy od momentu jej zawarcia do czasu
zakonczenia prac objetych umowa wraz z okresem gwarancji jakosci i rekojmi za wady,

10) sporzadzenie pisemnego, merytorycznego uzasadnienia aneksu do umowy oraz
uzyskania przed zawarciem aneksu przez zamawiajacego opinii radcy prawnego
i Wydziatu Zamowien Publicznych, celem potwierdzenia zgodnoSci aneksu
z przepisami prawa w przypadku koniecznoSci wprowadzenia zmian do umowy na
etapie jej realizacji. W przypadku odstgpienia od umowy, rozwigzania umowy itp.
wymagana jest opinia radcy prawnego i Wydziatu Zamowien Publicznych przed
dokonaniem czynnosci.

3. W przypadku zamowien publicznych o szacunkowej wartosci zamowienia powyzej
10 000 zt netto (inne niz okreSlone w art. 4 pkt 1-7 i 10-18 ustawy) komorka merytoryczna
zobowigzana jest kazdorazowo przed jego udzieleniem - niezaleznie od objecia danego
zamowienia planem postepowan - do ztozenia do Wydziatu Zamowien Publicznych
kompletnego, podpisanego przez naczelnika komorki merytorycznej oraz zatwierdzonego
przez kierownika zamawiajacego wniosku o wszczecie postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego - wzor wniosku stanowiq zatgczniki Nr 4 i Nr 5 do Zasad.

4. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 3 nalezy ztozy¢ w terminie zapewniajgcym
mozliwoSc przeprowadzenia postepowania i zawarcia umowy, jednak w przypadku umow
powtarzajacych sie konczacych sie w dniu 31 grudnia danego roku wniosek o wszczecie
postepowania na kolejny rok nalezy ztozyC najpozniej do dnia:

1) 15 listopada danego roku - w przypadku postepowania, ktorego szacunkowa wartosc
zamowienia przekracza kwote 10000,00 zt netto do wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro;

2) 31 pazdziernika danego roku - w przypadku postepowania, ktorego szacunkowa
wartosc przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 30000 euro, ale nie
przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy;

3) 30 wrzesnia danego roku - w przypadku postepowania, ktorego szacunkowa wartosc
jest rowna lub przekraczajaca kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy.

5. Zataczniki do wnioskow, o ktorych mowa w ust. 3, sktadane s3 w Wydziale
Zamowien Publicznych w wersji papierowej lub elektronicznej z tym, ze po podpisaniu
umowy z wybranym wykonawcg lub uniewaznieniu postepowania Wydziat Zamowien
Publicznych moze zwrocic komorce merytorycznej wersje papierowa zatgcznikow do
wniosku o wszczecie postepowania. Komorka merytoryczna przechowuje dokumentacje
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zgodnie z odrebnymi przepisami prawa, wytycznymi, procedurami, instrukcjami, przez
okres nie krotszy niz 5 lat od dnia zakonczenia postepowania w sposob gwarantujacy jej
nienaruszalnosc.

6. Komorka merytoryczna, nie pozniej niz w terminie 10 dni od dnia zawarcia
umowy, aneksu przekazuje do Wydziatu Zamowien Publicznych oryginat umowy lub
aneksu, a w przypadku gdy umowa nie zostanie zawarta, odstapiono od umowy,
rozwigzano umowe itp. najpozniej w nastepnym dniu po uptywie terminu wyznaczonego
na jej zawarcie badz po dokonaniu czynnosci odstgpienia od umowy, rozwigzania umowy
itp. informuje pisemnie Wydziat Zamowien Publicznych o tym fakcie, podajac przyczyny
oraz sktadajac odpowiednie dokumenty.

7. Jezeli wniesione wadium zaliczcono na poczet zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, komorka merytoryczna niezwtocznie informuje pisemnie o powyzszym
fakcie Wydziat Zamowien Publicznych.

8. W przypadku uniewaznienia postepowania objetego wnioskiem i koniecznoscia
jego powtorzenia komorka merytoryczna ponownie sktada wniosek, o ktorym mowa w ust.
3 Zasad.

§ 9. Do obowiazkow Wydziatu Zamowien Publicznych nalezy:

1) przeprowadzanie postepowan, ktorych szacunkowa wartoS¢ zamowienia przekracza
kwote 10 000 zt netto, z wytaczeniem postepowan, w ktorych wystepuja przestanki
okreslone w & 15 ust. 4 Zasad oraz postepowan, o ktorych mowa w art. 4 pkt 1-7 i 10-18
ustawy,

2) przekazywanie wnioskujgcemu o wszczecie postepowania, po wyborze wykonawcy,
informacji niezbednych do zawarcia umowy,

3) sporzadzanie planow postepowan, o ktorych mowa w § 4 ust. 2 i 3 Zasad,

4) prowadzenie centralnego rejestru zamowien publicznych, o ktorym mowa w § 19 ust. 2
Zasad,

5) sporzadzanie rocznego sprawozdania o udzielonych zamowieniach, o ktorym mowa
w § 19 ust. 3 Zasad,

6) analiza wewnetrznych procedur zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych
i przygotowywanie odpowiednich zmian tych procedur,

7) Swiadczenie pomocy formalno-prawnej jednostkom organizacyjnym gminy w zakresie
zamowien publicznych.

§ 10. 1. W przypadku postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
realizowanego przez wiecej niz jedng komorke merytoryczng badz jednostke organizacyjna
gminy, komorka merytoryczna badz jednostka organizacyjna gminy wskazana przez
Burmistrza, koordynuje przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego, stosuje przepisy § 8 ust. 3 - 8 Zasad.

2. W przypadku postepowan, o ktorych mowa w ust. 1, w szczegolnosci za opis
przedmiotu zamowienia, ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia, czynnosSci zwigzane
z zawarciem umowy, aneksow, odstapienia od umowy, rozwigzania umowy itp. oraz
wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy odpowiada komorka
merytoryczna badz jednostka organizacyjna gminy wskazana przez Burmistrza do
koordynowania postepowania.

3. Za zabezpieczenie Srodkow w planie finansowo-rzeczowym, za realizacje,
kontrole i nadzor nad realizacja przedmiotu zamowienia odpowiada naczelnik komorki
merytorycznej badz dyrektor jednostki organizacyjnej gminy realizujacej przedmiot
zamowienia.



Rozdziat 5
Komisja przetargowa

§ 1. 1. Komisje przetargowa dla przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w Urzedzie powotuje zarzadzeniem Burmistrz,
a w przypadku jednostek organizacyjnych gminy - dyrektor jednostki.

2. Dyrektor jednostki organizacyjnej moze wystgpic do Burmistrza z wnioskiem
o oddelegowanie do pracy w komisji przetargowej w tej jednostce pracownika Wydziatu
Zamowien Publicznych badz komorki merytoryczne;j.

3. Jezeli szacunkowa wartos¢ zamowienia przekracza kwote okreslong w art. 4 pkt 8
ustawy, w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia komisja
przetargowa powotywana jest obligatoryjnie.

4. W sktad komisji przetargowej wchodzg co najmniej trzy osoby.

5. W przypadku zamowienia na roboty budowlane lub ustugi, ktorego szacunkowa
wartosc jest rowna lub przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ 1000 000 euro,
w sktad komisji przetargowej musza wchodzic co najmniej dwie osoby biorgce udziat
w nadzorze nad realizacjg udzielanego zamowienia.

6. Pracami komisji przetargowej kieruje jej przewodniczacy.

Rozdziat 6
Dokumentowanie procesu szacowania wartosci zamowienia

§ 12. 1. Za szacownie wartosci zamowienia w Urzedzie odpowiada naczelnik komorki
merytorycznej, natomiast za szacowanie wartosci zamowienia w jednostce organizacyjnej
gminy odpowiada dyrektor jednostki organizacyjnej. W przypadku postepowan, o ktorych
mowa w § 10 ust. 1 za szacowanie wartoSci zamowienia odpowiada naczelnik komorki
merytorycznej badz jednostki organizacyjnej gminy wskazany przez Burmistrza do
koordynowania postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

2. Szacowanie wartoSci zamowienia powinno by¢ dokonane z nalezyta starannoscia.

3. Proces szacowania wartoSci zamowienia powyzej 7000 zt netto winien byc
udokumentowany.

4, Pracownik dokonujacy szacowania sporzadza notatke stuzbowa, ktora zatwierdza
odpowiednio naczelnik komorki merytorycznej, dyrektor jednostki organizacyjne;j.

5. Po ustaleniu szacunkowej wartoSci zamowienia (w ztotych polskich) dokonuje sie
jej przeliczenia na euro w oparciu o Sredni kurs ztotego w stosunku do euro okreslony co
najmniej raz na dwa lata w drodze rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3
ustawy i obowigzujacego w dniu ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia.

Rozdziat 7
Udzielanie zamowien wytaczonych z ustawy

§ 13. Zamowienia wytgczone ze stosowania przepisow ustawy to:
1) zamowienia, o ktorych mowa w art. 4 pkt 1-7i 10 - 18 ustawy,
2) zamoOwienia, ktorych szacunkowa wartos¢ zamowienia nie przekracza kwoty
10 000,00 zt netto (inne niz okreSlone w pkt 1),
3) zamowienia, ktorych szacunkowa wartoS¢ zamowienia przekracza kwote 10 000,00 zt
netto do wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro (inne niz okreSlone
w pkt 1).

§ 14. 1. Zamowienia wytaczone ze stosowania przepisow ustawy, o ktorych mowa
w § 13 pkt 1 i 2 Zasad przeprowadzaja komorki merytoryczne i jednostki organizacyjne

gminy.



2. Udzielajac zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy kierowac sig
w szczegolnoSci zasadg gospodarnosci, celowosci i rzetelnoSci wydatkowania Srodkow
finansowych oraz zasadg rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.

§ 15. 1. Zamowienia wytgczone ze stosowania przepisow ustawy, o ktorych mowa
w § 13 pkt 3 Zasad przeprowadza Wydziat Zamowien Publicznych i jednostki organizacyjne
gminy.

2. Udzielajac zamowien, o ktorych mowa w ust. 1 nalezy kierowac sig
w szczegolnoSci zasadg gospodarnosci, celowosci i rzetelnoSci wydatkowania Srodkow
finansowych oraz zasadg rownego traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.

3. Z zastrzezeniem ust. 4 przeprowadzajac postepowania o udzielenie zamowien,
o ktorych mowa w ust. 1, nalezy przestrzegac nizej wymienionych zasad:

1) nalezy zamieScic zaproszenie do ztozenia ofert na stronie internetowej - w Biuletynie
Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie zamawiajacego badz
wystac zaproszenia do ztozenia ofert do co najmniej trzech wykonawcow,

2) po zebraniu ofert nalezy przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawca, ktory ztozyt
najkorzystniejsza oferte w celu wynegocjowania korzystniejszej oferty,

3) kazdorazowo nalezy sporzadzi¢ notatke, w ktorej udokumentowany zostanie fakt
dokonania analizy rynku, o ktorej mowa w pkt 1 i przeprowadzenia negocjacji; notatka
z wyboru wykonawcy podlega zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego
i wykonawce.

4. Zasady okresSlone w ust. 3 nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike
zamowienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest celowe,
w szczegolnosci z nastepujgcych powodow:

1) przeprowadzono co najmniej jedno postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, w ktorych nie zostaty ztozone zadne oferty,

2) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu
zamowienia,

3) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych moze byc
uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktorej nie mogt przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia,

5) mozliwe jest udzielenie zamoéwienia na dostawy na szczegbolnie korzystnych
warunkach w zwigzku z likwidacja dziatalnoSci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtoSciowym,

6) przedmiot zamowienia zwigzany jest z dziatalnosci tworcza i artystyczng w dziedzinie
kultury i sztuki,

7) przedmiot zamowienia dotyczy ustug spotecznych, w szczegolnoSci prawnych lub
szkoleniowych,

8) wystepuja inne przyczyny, w szczegolnosci ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze
lub spoteczne powodujace, ze zamowienie powinien realizowac¢ wybrany wykonawca,
w szczegolnosci, gdy zamowienie jest skierowane do jednostek organizacyjnych gminy
lub spotek z udziatem gminy.

5. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 4 nalezy sporzadzi¢ notatke, uzasadniajaca
zastosowanie uregulowan; notatka jest zatwierdzana przez kierownika zamawiajacego.
W przypadku Urzedu, komorka merytoryczna nie wystepuje do Wydziatu Zamowien
Publicznych z wnioskiem o wszczecie postepowania, ale sporzadza notatke,
o ktorej mowa wyzej, ktorg po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego, a przed
podpisaniem umowy przekazuje do wiadomosci do Wydziatu Zamowien Publicznych.

§ 16. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych nie stosuja & 15 Zasad jezeli
w podlegtych jednostkach funkcjonuja inne uregulowania dotyczace udzielania zamowien
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publicznych, ktorych szacunkowa wartoSC nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Rozdziat 8
Umowy o zamowienie publiczne

§ 17. 1. W przypadku, gdy wartoS¢ zamowienia przekracza kwote 10 000 zt netto nie
sporzadza si¢ umowy w formie uproszczonej - zlecenia.

2. Umowa o zamowienie publiczne poza ogolnie obowigzujgcymi wymaganiami
wynikajacymi z ustawy oraz Kodeksu cywilnego, powinna w szczegolnoSci spetniac
ponizsze warunki:

1) okreslac przedmiot umowy,

2) okreslac termin obowigzywania umowy,

okreslac wynagrodzenie Wykonawcy i zasady jego rozliczania,

okreslac zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy, jezeli byto wymagane,

okreslac zasady odpowiedzialnosci Wykonawcy z tytutu rekojmi za wady i gwarancji

jakosci, jezeli byty wymagane,

6) zawierac uregulowania dotyczace wysokosci kar umownych z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy, jezeli beda mozliwe do wprowadzania.

3. Umowa o zamowienie publiczne i wszystkie dokumenty z nig zwigzane, takie jak
aneks, odstgpienie od umowy, rozwigzanie umowy itp. musza byc zaparafowane przez
radce prawnego.

4. Na umowie musza byC wskazane zrodta finansowania, podpis dysponenta
srodkow i Skarbnika Miasta i Gminy Gryfino lub gtownego ksiggowego jednostki
organizacyjnej.

5. Kazdorazowo za przygotowanie umowy i wszystkich dokumentow z nig
zwigzanych, w tym aneksu, odstgpienia od umowy, rozwigzania umowy itp. oraz za
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy odpowiada naczelnik  komorki
merytorycznej, dyrektor jednostki organizacyjne;.

6. W przypadku zamowien realizowanych przez wigcej niz jedng komorke
merytoryczng badz jednostke organizacyjng gminy, komorka merytoryczna badz jednostka
organizacyjna gminy wskazana przez Burmistrza koordynuje uzyskanie niezbednych
podpisow na umowie, w tym okreSlonych w ust. 3 i 4, a nastepnie po podpisaniu
przekazuje do komorek merytorycznych i jednostek organizacyjnych gminy objetych
przedmiotem zamowienia kserokopie umowy, aneksu, odstgpienia od umowy, rozwigzania
umowy itp. stwierdzone za zgodnosc z oryginatem.

6. Zbior umow i wszystkich dokumentow z nia zwigzanych prowadzi komorka
organizacyjna przeprowadzajgca postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

g~ W
— N N

Rozdziat 9
Postepowanie odwotawcze

§ 18. 1. W przypadku wniesienia odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej
badz skargi do sadu kierownik zamawiajgcego wyznacza petnomocnikow.

2. Kierownik zamawiajgcego zapewni uczestnictwo w rozprawie osob posiadajacych
niezbedna wiedze w zakresie zarzutow podniesionych w odwotaniu lub skardze.

Rozdziat 10

Sprawozdawczos¢ w Urzedzie

§ 19. 1. Komorki merytoryczne sa zobowigzane do prowadzenia rejestrow zamowien
publicznych o szacunkowej wartosci zamowienia nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych



rownowartosci kwoty 30 000 euro oraz zamowien, o ktorych mowa w art. 4 pkt 1-7 i 10-18
ustawy - wzor rejestru stanowi zatgcznik Nr 6 do Zasad.

2. Wydziat Zamowien Publicznych prowadzi centralny rejestr zamowien publicznych
o szacunkowej wartosci zamowienia przekraczajacej wyrazong w ztotych rownowartosc
kwoty 30 000 euro (inne niz okreSlone w art. 4 pkt 1-7 i 10-18 ustawy) - wzor rejestru
stanowi zatgcznik Nr 7 do Zasad.

3. Na podstawie danych przekazanych przez naczelnikow komorek merytorycznych
Wydziat Zamowien Publicznych opracowuje roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach, ktore przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych w terminie do
dnia 1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie.

4, Zakres informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych
zamowieniach, jego wzor oraz sposob przekazywania okreslony zostat w rozporzadzeniu
wydanym na podstawie art. 98 ust. 4 ustawy.

Rozdziat 11
Sprawozdawczosc w jednostkach organizacyjnych gminy

§ 20. 1. Jednostki organizacyjne gminy prowadzg rejestr zamowien publicznych.

2. Wzor rejestru, o ktorym mowa w ust. 1 okresla dyrektor jednostki organizacyjne;j.

3. Dyrektorzy jednostek organizacyjnych na podstawie prowadzonego rejestru
zamowien publicznych zobowigzani s3 przygotowac i przekazaC roczne sprawozdanie
o udzielonych zamowieniach Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych w terminie do dnia
1 marca kazdego roku nastepujacego po roku, ktorego dotyczy sprawozdanie
0 udzielonych zamowieniach oraz przekazac kopie sprawozdania do Wydziatu Zamowien
Publicznych.

4, Zakres informacji zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych
zamowieniach, jego wzor oraz sposob przekazywania okreslony zostat w rozporzadzeniu
wydanym na podstawie art. 98 ust. 4 ustawy.



(nazwa komorki merytorycznej)

PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH W

Zatacznik Nr 1 do Zasad wykonywania
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie
i innych jednostkach organizacyjnych
Gminy Gryfino
ustawy Prawo zamowien publicznych

Gryfino, dnia

........ R.

(inne niz okreslone w art. 4 pkt 1-7 i 10-18 ustawy Prawo zamowien publicznych)

WartosS¢ zamowienia publicznego: nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci

kwoty 30 000 euro

Przedmiot
zamowienia

Lp- publicznego

Rodzaj
zamowienia
publicznego

eroboty budowlane

eustugi
edostawy

Orientacyjna
wartosc
zamoOwienia
(netto)

Przewidywany
termin
wszczecia
postepowania
(miesiac)

Przewidywany
okres
obowiazywania
umowy

WartoS¢ zamowienia publicznego: przekracza wyrazong w ztotych rownowartosS¢ kwoty
30 000 euro, ale nie przekracza kwot okreSlonych w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

Przedmiot
zamowienia

Lp- publicznego

Rodzaj
zamowienia
publicznego

eroboty
budowlane

eustugi

edostawy

Przewidywany
tryb / inna
procedura
udzielenia
zamowienia

Orientacyjna
wartosc
zamoOwienia
(netto)

PrzetW|d¥wany Przewidywany
wsii?é:ia okres
._ | obowigzywania
postepowania
(miesiac) umowy

WartoSc zamowienia publicznego: rowna lub przekraczajaca kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

Przedmiot
zamowienia

Lp- publicznego

Rodzaj
zamoOwienia
publicznego

eroboty
budowlane

eustugi

edostawy

Przewidywany
tryb / inna
procedura
udzielenia
zamowienia

Orientacyjna
wartosc
zamoOwienia
(netto)

Przewidywany .
termin | Preewidywany
wszczecia . .
postepowania obovl\ll:z?‘:vwama
(miesiac) y

...................................................................

(podpis naczelnika komorki merytorycznej)
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Zatacznik Nr 2 do Zasad wykonywania
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie

i innych jednostkach organizacyjnych
Gminy Gryfino

ustawy Prawo zamowien publicznych

PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
0 SZACUNKOWE) WARTOSCI ZAMOWIENIA POWYZE) 10 000 Z NETTO
DO WYRAZONE) W Z£OTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO
(inne niz okreslone w art. 4 pkt 1-7 i 10-18 ustawy Prawo zamowien publicznych),
JAKIE GMINA GRYFINO PRZEWIDUJE PRZEPROWADZIC W ......... R.

Rodzaj zamowienia Komorka / Komérka
Przedmiot publicznego Orientacyjna Przewidywany Przewidywany mg;y;:zttzlz(:a merytoryczna /
L zamowienia eroboty budowlane wartosc termin wszczecia okres o rj ganizacyjna jednostka
P- publicznego eustugi zamowienia postepowania obowigzywania gminy wnio?ll(]ujqca organizacyjna
edostawy (netto) (miesiac) umowy o wszczgcie. ] cg,zg;)yo:,bajﬁit:m
postepowania

(data i podpis kierownika Zamawiajacego)
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JAKIE GMINA GRYFINO PRZEWIDUJE PRZEPROWADZIC W

Zatacznik Nr 3 do Zasad wykonywania
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie
i innych jednostkach organizacyjnych

Gminy Gryfino

ustawy Prawo zamowien publicznych
PLAN POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

0 SZACUNKOWE) WARTOSCI ZAMOWIENIA PRZEKRACZAJACE) WYRAZONA W ZEOTYCH ROWNOWARTOSC KWOTY 30 000 EURO
(inne niz okreslone w art. 4 pkt 1-7 i 10-18 ustawy Prawo zamowien publicznych)

......... R.

WartoSc zamowienia publicznego: przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 30 000 euro, ale nie przekracza kwot okreslonych

w przepisach wydan

ych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych

) Komorka
Rodzaj Przewidvwan Przewid merytoryczna / Komérka
Przedmiot zamowienia trvb I!i,r‘::la 4 Orientacyjna rzetW| ywany Przewidywany jednostka merytoryczna /
L zamoéwienia publicznego ?’oce dura wartosc ws‘;;'zm:ia okres organizacyjna jednostka
p. publicznego eroboty budowlane E dzielenia zamowienia postepo?mania obowiazywania gminy organizacyjna
eustugi Zaméwienia (netto) (miesiac) umowy wnioskujaca gminy objeta
edostawy 0 wszczecie postepowaniem
postepowania

Wartos¢ zamowienia publicznego: rowna lub przekraczajaca kwoty okreSlone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych

. Komorka
Rodzaj Przewidvwan Przewid merytoryczna / Komérka
Przedmiot zamowienia trvb I!i,x:la 4 Orientacyjna rzetW| ywany Przewidywany jednostka merytoryczna /
L zamowienia publicznego rryoce dura wartos¢ ws‘;:::"::‘ia okres organizacyjna jednostka
p. publicznego eroboty budowlane E dzielenia zamowienia postepo?mania obowiazywania gminy organizacyjna
eustugi zaméwienia (netto) (miesiac) umowy wnioskujgca gminy objeta
edostawy 0 wszczecie postepowaniem

postepowania

(data i podpis kierownika Zamawiajgcego)
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Zatacznik Nr 4 do Zasad wykonywania
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie

i innych jednostkach organizacyjnych
Gminy Gryfino

ustawy Prawo zamowien publicznych

_______________________________________________ Gryfino, dnia

(nazwa komérki merytorycznej/
jednostki organizacyjnej gminy)

Wydziat Zamowien Publicznych

.........................................

Wnioskuje o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o szacunkowej

wartosci zamowienia powyzej 30 000 euro na:

(nazwa zamowienia)

Kod wg CPV | _[_I.I_1_[.1_I [.1_1_I-1_1

Opis przedmiotu zamowienia

Informacje dotyczace szacunkowej wartoSci zamowienia
1) WartoS¢ zamowienia podstawowego (bez podatku VAT i zaméwien uzupetniajgcych):

______________________________________________ zt, co stanowi rownowartoS¢ kwoty . euro.

2) Przewiduje sie udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub 7
ustawy: ......... % wartosci zamowienia podstawowego (jezeli jest przewidziane),
1§ FR zt co stanowi rownowartosc kwoty.......... euro

(zaméwienia uzupetniajgce polegajgce na powtdrzeniu ustug lub robét budowlanych bgdz zaméwienia
na dodatkowe dostawy, ktorych celem jest czesciowa wymiana dostarczonych produktéw lub instalacji

albo zwiekszenie biezgcych dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacji).

3) Stawka podatku VAT: %
4) W przypadku robot budowlanych, ktore sa realizowane w etapach catkowita
wartosc szacunkowa zostata okreslonanakwote zt, co

stanowi rownowartos¢ kwoty
przedsiewziecia - wszystRich etapow).

Szacunkowa wartoS¢ zamowienia zostata okreslona w dniu
przez na podstawie
Dowodem (dokumentem) na szacowanie wartosci zamowienia jest

Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyC na realizacje przedmiotu zamowienia
(brutto)

Jesli zamowienie udzielane jest w czesSciach nalezy podac kwote przeznaczong na sfinansowanie kazdej
Z czesci zamowienia.

Imie i nazwisko osoby przygotowujacej opis przedmiotu zamowienia:

Proponowany tryb udzielenia zamowienia:
w przypadku trybu innego niz przetarg nieograniczony lub ograniczony nalezy poda¢ uzasadnienie
wyboru trybu zawierajgce podstawe faktyczng i prawng

Czy dopuszcza sie sktadanie ofert czeSciowych: TAK / NIE *
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10.

.

12.

13.

14.

15.

16.

jesli TAK nalezy opisaé i poda¢ wartos¢ kazdej z czesci:
jezeli NIE nalezy podac szczegotowe uzasadnienie niepodzielenia zamowienia na czesci

Czy zamowienie dotyczy projektu / programu finansowanego ze Srodkow
zewnetrznych: TAK / NIE *

jesli TAK nalezy poda¢ nazwe projektu / programu oraz procentowy udziat Srodkéw w wartosci
zamowienia

Przewiduje sie uniewaZnienie postepowania o udzielenie zamowienia,
w przypadRu nieprzyznania sSrodkRow pochodzqgcych z budzetu Unii Europejskiej oraz
niepodlegajgcych zwrotowi Srodkow z pomocy udzielonej przez panstwa
cztonkowsRie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), kRtore miaty by¢
przeznaczone na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia:

TAK / NIE *

Przewiduje sie uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli sSrodRi
stuzgce sfinansowaniu zamowien na badania naukowe lub prace rozwojowe, ktore
zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci zamoéwienia,
nie zostaty mu przyznane

TAK / NIE *

Czy zamoOwienie zostato ujete w planie postepowan o udzielenie zamowien
publicznych o szacunkowej wartosci zamowienia przekraczajacej wyrazong w ztotych
rownowartosc kwoty 30 000 euro dla danego roku:

TAK / NIE *
jesli NIE nalezy uzasadnic
Termin realizacji zaméwieniz:
Terminiwarunki gwarangji jakosc:
Termin rekojmi za wady Geielijestnny iz ustawon
Coy wymagane jest wadium: TAK [ NIE*

Kwota wadium:

Kwota wadium nie moze przekracza¢ 3% wartosci zaméwienia podstawowego netto (bez zaméwien
uzupetniajgcych). Jesli zaméwienie udzielane jest w czesciach nalezy podaé kwote wadium dla kazdej
Z czeSci zamowienia

Czy wymagane jest zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy: TAK / NIE *
Wysokosé zabezpieczenia (w %; w wymiarze do 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajacego wynikajacego z umowy):

Propozycje kryteriow oceny ofert:

Lp.

Opis kryteriow Waga (%) Sposob oceny
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PRZEStANKI ZASTOSOWANIA KRYTERIUM CENY O WADZE PRZEKRADCZAJACE]} 60%,

0 KTORYM MOWA W ART. 91 UST. 2A USTAWY (okreslenie standardéw jakosciowych odnoszgcych sie

do wszystRich istotnych cech przedmiotu zaméwienia oraz wykazanie w jaki sposéb zostaty uwzglednione
w opisie przedmiotu zaméwienia Roszty cyRlu zycia)

17.

18.

19.

20.

21.

Propozycje warunkow udziatu w postepowaniu (warunki udziatu w postepowaniu mogq
dotyczy¢ 1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika
to z odrebnych przepiséw; 2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej; 3) zdolnosci technicznej lub
zawodowe;j):

)

W przypadku zamoéwienia na roboty budowlane lub ustugi, ktorego szacunkowa wartosc jest rowna lub
przekracza wyrazong w ztotych réwnowartos¢ 1000 000 euro, w sktad komisji przetargowej muszq
wchodzic co najmniej dwie osoby biorgce udziat w nadzorze nad realizacjg udzielanego zaméwienia.

Zamowienie optacone bedzie ze Srodkow budzetowych - dziat
paragraf

,rozdziat ,

Zataczniki do wniosku:

1)
)
)
)

M~ N

5)

6)

dokumentacja projektowa, *

specyfikacje techniczne wykonania i odbioru robot budowlanych, *

przedmiar robot stanowigcy element pomocniczy do kalkulacji ceny oferty, *

wykaz wykonawcow, ktorych nalezy zaprosic do negocjacji lub do ktérych nalezy
wystac zapytanie o cene (wraz z adresami i numerami telefonéw), jezeli zamowienia udziela
sie w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub zapytania o ceneg,*

wskazanie wykonawcy, z ktorym beda prowadzone negocjacje, jezeli zamowienia
udziela sie w trybie zamowienia z wolnej reki,*

propozycja zagadnien, ktore beda przedmiotem negocjacji z wykonawcami, jezeli
zamowienia udziela si¢ w trybie negocjacji z ogtoszeniem, negocjacji bez ogtoszenia
lub zamowienia z wolnej reki oraz propozycja zagadnien do dialogu, jesli zamowienia
udziela sie w trybie dialogu konkurencyjnego,*

wzOr umowy (istotne postanowienia umowy, ktére zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy
lub ogolne warunki umowy w sprawie zamoéwienia publicznego),*

(podpis naczelnika komorki merytorycznej /
dyrektora jednostki organizacyjnej gminy)

* niepotrzebne skreslic

Zatwierdzam:

(podpis kierownika zamawiajacego)
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Zatacznik Nr 5 do Zasad wykonywania
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie

i innych jednostkach organizacyjnych
Gminy Gryfino

ustawy Prawo zamowien publicznych

_______________________________________________ Gryfino, dnia

(nazwa komorki merytorycznej/
jednostki organizacyjnej gminy)

Wydziat Zamowien Publicznych

........................................

Wnioskuje o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o szacunkowej

wartosci zamowienia powyzej 10 000 zt netto do kwoty nieprzekraczajacej wyrazonej

w ztotych rownowartosci kwoty 30 000 euro na:

(nazwa zamowienia)
1. Opis przedmiotu zamowienia

2. Szacunkowa wartoS¢ zamowienia (bez podatku VAT): . .
stanowi rownowartosc kwoty euro.

3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia zostata okreslonawdniu
na podstawie

4, Stawka podatku VAT: %

co

5. Kwota, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczyC na realizacje przedmiotu zamowienia

(brutto)

Jesli zamowienie udzielane jest w czesSciach nalezy poda¢ kwote przeznaczong na sfinansowanie kazdej

Z czesci zamowienia
6. Czy dopuszcza sie sktadanie ofert czeSciowych: TAK / NIE *
jesli TAK nalezy opisaé i poda¢ wartos¢ kazdej z czesci:

7. Czy zamowienie dotyczy projektu / programu finansowanego ze Srodkow

zewnetrznych: TAK / NIE *

jesli TAK nalezy poda¢ nazwe projektu / programu oraz procentowy udziat Srodkéw w wartosci

zamowienia
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1.

Propozycje kryteriow oceny ofert:

Lp.

Opis kryteriow

Waga (%)

Sposob oceny

12.

13.

14.

15.

Propozycje warunkow udziatu w postepowaniu:

Zamowienie optacone bedzie ze Srodkow budzetowych -dziat . ,

rozdziat , paragraf

Zataczniki do wniosku:

1) wykaz wykonawcow, ktorych nalezy zaprosi¢ do ztozenia oferty (wraz z adresami
e-mail), jezeli zamowienia adresowane jest do konkretnych wykonawcow,*

* niepotrzebne skreslic

Zatwierdzam:

(podpis kierownika zamawiajacego)

(podpis naczelnika komérki merytorycznej /
dyrektora jednostki organizacyjnej gminy)
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Zatacznik Nr 6 do Zasad wykonywania
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie

i innych jednostkach organizacyjnych
Gminy Gryfino

ustawy Prawo zamowien publicznych

(nazwa komorki merytorycznej)

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
0 SZACUNKOWE) WARTOSCI ZAMOWIENIA NIEPRZEKRACZAJACE) WYRAZONE) W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30 000 EURO
ORAZ ZAMOWIEN, O KTORYCH MOWA W ART. &4 PKT 1-7 1 10-18 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rodzaj
zamowienia ..
publicznego Wartosc Wartosc Data Data Komérka
Nazwa zaméwienia PSR . . . .
Lp. |« roboty saméwienia | Wykonawca zaméwienia Nr umowy zawarcia obowigzywania | przeprowadzajaca

budowlane, brutto netto umowy umowy postepowanie
o ustugi,

e dostawy

Zamowienia o szacunkowej wartoSci zamowienia nieprzekraczajgcej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30 000,00 zt euro
(inne niz ponizej)

Zrodto finansowania:

Zamowienia, o ktorych mowa w art. 4 pkt 1-7i10 - 18 ustawy

Zrodto finansowania:
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0 SZACUNKOWE) WARTOSCI ZAMOWIENIA PRZEKRACZAJACE) WYRA20NA W ZtOTYCH
ROWNOWARTOSC KWOTY 30 000 EURO

(inne niz okreslone w art. 4 pkt 1-7 i 10-18 ustawy Prawo zamowien publicznych)
UDZIELONYCH PRZEZ

Zatacznik Nr 7 do Zasad wykonywania
w Urzedzie Miasta i Gminy w Gryfinie
i innych jednostkach organizacyjnych

Gminy Gryfino

ustawy Prawo zamowien publicznych

CENTRALNY REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

...... R.
(nazwa Zamawiajacego)
Komorka Rodzaj
merytoryczna PP
'?(}ngtka ! .. zamowienia
L orj anizacvina Tryb Wartosc publicznego Nazwa Nri data Data
P- g minCyJ postepowania zamowienia | , rophoty zamowienia Wykonawca zawarcia obowiazywania
gminy publicznego budowlane, publicznego umowy umowy
wnioskujaca . ustugi
0 wszczecie . dosta\;vy
postepowania
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