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NE.1.M.0932/155/08

Pan
Henryk Pilat
Burmistrz Gryfina

Na podstawie art. 32 ust. 1 w zwiazku z art. 25 ustawy z dnia 5 czerwca 1998r.
o administracji rzadowej w wojewédztwie (Dz. U. z 2001r. Nr 80, poz. 872 z pbdin. zm.),
art. 88 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001r, Nr 142 poz.
1591 z pdin. zm.), rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiazkéw miedzygminnych (Dz. U.
Nr 112, poz. 1319 z p6in. zm.), art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2000r. o oglaszaniu
aktéw normatywnych i niektorych innych aktéw prawnych (Dz. U. z 2007r. Nr 68, poz.
449) oraz art, 258 § 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z péén. zm.) w kierowanym przez
Pana Urzedzie, inspektor z Wydziatlu Nadzoru i Kontroli Zachodniopomorskiego Urzedu
Wojewddzkiego w Szczecinie w dniu 29 sierpnia 2008 r. przeprowadzil kontrole
problemowg w zakresie:

1) przyjmowania oraz sposobu zalatwiania skarg 1 wnioskow,
2) prowadzenia zbioru przepisow gminnych,
3) stosowania instrukcji kancelaryjnej.

Kontrolg objgto okres od 1 stycznia 2007 r. do dnia kontroli.

W zwiazku z kontrola, ktérej wyniki zostaly przedstawione w protokole, przedkiadam
Panu niniejsze

wystapienie pokontrolne.

W toku dzialan kontrolnych nie wniesiono istotnych zastrzezen do sposobu
przyjmowania, zatatwiania skarg i wnioskow oraz prowadzenia zbioru przepiséw gminnych.
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W zakresie przestrzegania zapisow rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 22
grudnia 1999r. wsprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdéw gmin i zwiazkéw
migdzygminnych (Dz. U. Nr 112, poz. 1319 z pézn. zm.) stwierdzono nastepujace
nieprawidlowosci:

- dokumentacja z zakresu skarg i wnioskéw gromadzona byla w teczkach aktowych
oznaczonych symbolem 0561, podczas gdy zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
dla organéw gmin i zwigzkéw migedzygminnych stanowigcym zalgcznik nr 4 do ww.
rozporzadzenia symbol klasyfikacyjny dla hasla rozpatrywanie skarg okre§lony zostat jako
0561, zas rozpatrywanie wnioskow — 0562,

- przechowywana dokumentacja w zakresie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego oraz posrednictwa w wydawaniu dowoddw osobistych, jak réwniez
informacji adresowych nie zostala oznakowana zgodnie z § 18 ww. rozporzadzenia,

- stosowane w Urzedzie pieczgci nagléwkowe i do podpisu nie byly zgodne ze wzorem
okreslonym w zalaczniku nr 6 ww. rozporzadzenia.

Przekazujac powyzsze uwagi i zastrzezenia wnosze o podjecie stosownych dzialan,

majacych na celu usunigcie stwierdzonych nieprawidlowosci, a w szczeg6lnosci

zalecam

stosowaé przepisy rozporzqdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organdw gmin i zwiqzkow miedzygminnych (Dz. U. Nr
112, poz. 1319 z pdin. zm.) w zakresie oznaczania i przechowywania spraw oraz uzywania

wzordw pieczeci nagldwkowych i do podpisu.

O sposobie realizacji powyzszych zalecen prosz¢ poinformowa¢ mnie, za posrednictwem
Wydzialu Nadzoru i Kontroli Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewddzkiego w terminie
1 miesiaca od daty otrzymania niniejszego wystapienia.

Andrzef Chmielewski
WICEWOJEWCDA
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